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01. Alta de Usuario

Quienes ingresan al sistema por primera vez deben dar de ALTA un USUARIO.
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Mot Referencis () |

Contrassda (')
Usivarsidad (*) - Selections — .
Tipo Documento |*) - Sehactions -

N, de documente {*)

 Repatial = Vitver

Los datos ingresados pertenecen al usuario que administrara la carga del proyecto.
El proceso se completa con la respuesta de confirmacion que llega al mail
registrado.

02. Ingreso al Gestor

Se ingresa al sistema con el mail y la contrasefia del usuario registrado con anterioridad.

eemany O
Conbiasena (%)
p Fecugerar Congaserta - ingeaar
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Recuperar Contrasena permite recuperar el usuario y contrasefia para acceder al sistema. Este

item sirve para quienes se hayan registrado al Gestor con anterioridad (en esta u otra
convocatoria del area).

03. Nuevo Proyecto

ALTA DE PROYECTO. Permite crear uno 0 mas proyecto/s nuevo/s.

Alta de Proyecto

Nuovo Proyecto




04. Carga de Proyecto

MODIFICAR. Permite cargar y modificar el proyecto hasta el momento de su cierre.

Proyectos Ingresados

Proyecto Prese~tado

14331 - Frastas M2 (,,\

DATOS GENERALES. Nombra el proyecto, especifica el Eje Tematico elegido para la
presentacion del proyecto y si cont6 con financiamientos previos a esta presentacion.

Cztos Sensrzles Respensable Cirsctor Cescripzion Chistives Actividades Farticicantes Acta Comgromisa Fresupussto Ferfil Vet

DCatos Besicos

N° de Proyecto (%) /88-UBA158553

Universidad Universidad de Buenos Aires ¥

Nombre de Proyecto (%)

Financiamiento Previo (*) @z OnNo

2=,
Financiamiento(*) l Organismo que otorgd &l Financiamy Afo Financiamiento I Convocatoria
Eje temético (%) @ Ambiente

O iacién y lidacién de derechos

O Cultura, © icacion y Educacio

) Economfa Popular

) Género y sexualidades

O Historia e Identidad Nacional y Latinoamericana
O Seguridad Alimentaria

¢ Cancelar | Guardar



RESPONSABLE / DIRECTOR. Permite la carga de la informacion relacionada a la persona que
serd Responsable Administrativo del Proyecto. Puede ser igual o diferente a los datos del usuario
registrado para la carga del mismo.

Catos Gensrzles Respaonaztle Cirsctor Descrigeion Ckjstives Actividades Fartizipantiss Atz Compromiso Frezupussiz Fz

Cirector del Proyecto

Apellido (*)

Nombre (*)

Sezundc Nomkrs

Unidad Académica () — Seleccione -- =
Cargo en que se desempena (*) — Seleccione - v

Instituto/Equipo de Investigacion

Catedra/Secretaria

)

Univarsidad da Origan — SELECCIONE - ¥
Carrarz de Crizaen 3

Tipo de Documento (*) - Seleccione -- =

Numero de Documento (7)

Domicilio (%)

Provincia () - Seleccione — k4

Localidad (*) v

Cédigo Postal (%) v

Teléfono (*)

Teléfono Celular (%)

Mail (%)

Mail Alternativo (*)

¢ Actualmente esta dando clases? (%) Osi One

#¢ Cancelar Guardar



DESCRIPCION. Permite la carga de la estructura y lineas generales del proyecto.

Datos Generales Fesponzzkls Cirsctor Cescrpzicn Chistivas Actividades Farticipantss Actz Compromiso Fresupussto
Ferfil /28
Descripcion del proyecto (%) (x]
Vs
Antecedentes (%)
Vi

Problematica comunitaria que busca
atender
Méximo 2500 caracteres (%)

Vi
Diagndstico (*)

Vi
Caracteristicas de los destinatarios (*)

%~
Cantidad de personas destinatarias
directas (%)
Fcdas seleccionzr Iz Provinciz v Loczlidzd escribiende sobre ol campe da bisquedz. tambisn podés usar el cddige postal parz encontrarics mas ragide.
Provincia y Localidad ("} — SELECCIONE -- pos
Barrio (%)

Zona de Influencia (%)

O suburtznc

| & Cancelar | M Guardar |



OBJETIVOS. Permite la carga del objetivo general, objetivos especificos y metas esperadas.

Seian. Sens Ctativo Gansral
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Se accede a la carga mediante los botones de carga identificados con el icono DE + AGREGAR.
Las LUPAS permiten la edicion de los contenidos ya ingresados.

La carga de cada META se vincula a un OBJETIVO ESPECIFICO.

B Guarder

ACTIVIDADES. Permite la carga de las actividades proyectadas para cada etapa del proyecto.
La ETAPA es Unica: Planificacion. LAS ACTIVIDADES DEBEN DURAR 12 MESES.

El PERIODO se corresponde al mes en el que va a desarrollarse la actividad. El NOMBRE

DE LA ACTIVIDAD es una referencia corta que la describe. DESCRIPCION DE LA

ACTIVIDAD es el campo para detallar en qué consiste la actividad. La carga de los
INDICADORES es no obligatoria.



L ez il ~o8 tad Seecrsitly oo da2 QN

Nombire Achredas (') |

Se debe ingresar cada una de las actividades proyectadas. Deben ser especificas y
detalladas para su correcta comprension.

PARTICIPANTES. En este sector se debe cargar las personas y las organizaciones (en el caso de

gue hubiera) que integran el proyecto.

Dzios Generzles Fesponsatle Cirsctor Cescrizcicn Ckistives Actividzdes Farticipantes Acta Tompromiso Fresupussts |

& Lz zzntidzd minimz 42 sstudizntas ragusridss esds 1l

Estudiantes

4k Agregar Docente

Apellido(*) | Nombre(*) | Segunco Nombre | Tipo de (*) | Numero d (*) | Universidad(*) | Unidad Académica(*) | Titulo(*) | Mail Personal(*)

RT Normbre [ Tipo Organizacion [ [ |

1 Crganizszicn Eszusls | (_"‘ TT)

b Agregar Organizacion

Apellido(*) | Nombre(*) | Tipo de Documento(*) | Humero d ) | Teléfono(*) | Universidad(*) | Unidsd Acedimica | Mail(*)

Cancelar ¥\ Guardar
| #¢ cancel 3 Guard



Para las ORGANIZACIONES PARTICIPANTES se debe detallar su localizacion (con ubicacién en

el mapa), un responsable que lleva el vinculo con el proyecto y su tipo de institucion.

Para la localizacién se puede colocar la direccién y situar VER EN EL MAPA o posicionando el
puntero en el sector correcto (haciendo click).
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ACTA COMPROMISO. Este sector se vincula con el de PARTICIPANTES.

Las Actas Compromiso las emite el Gestor una vez que estan completos los datos de
la/s organizacion/es.

Para cada ORGANIZACION PARTICIPANTE se debe generar un Acta Compromiso donde se
describe la Actividad y el Objetivo planificado con esa institucion.

A Fara mgresir 3l 22t Tomgeimss 35 Tepanzacidn
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Esta solapa queda vacia en el caso de no contar con Organizaciones Participantes dentro
del proyecto.

PRESUPUESTO. Permite la carga de cada uno de los gastos planificados para el desarrollo
del proyecto. El sistema verifica la carga de gastos teniendo como limite, el monto maximo
de asignacion posible.
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La carga de gasto se vincula con una 0 mas actividades. Se seleccionan desde la columna de
DISPONIBLES haciendo doble click en el nombre de la actividad o con icono de flecha derecha

gque se encuentra entre las columnas de Disponibles y Seleccionados.

Presupuests

Universidad (*) - Seleccione -
Rubro () — Seleccione - v
Tipo de Rubro (*) ' =
Descripcion (%) 0
Actividades (%) %;;:r%::ﬁ Seleczionades

Actividad > |® =

-

Unidad de medida (*) - Seleccione -- 2
Cantidad (%)

Costo unitario (*)

Costo total (%)

Q) Volver Guardar

Se debe repetir esta operacion por cada uno de los gastos planificados.

PERFIL WEB. Permite la carga de la informacion que se vera en forma publica en el
MAPA DE PROYECTOS DE VOLUNTARIADO UNIVERSITARIO. Describe el proyecto

en forma sintética y brinda formas de contacto a quienes visitan el sitio.

Bases y Condiciones en este link Lok

1-Cargar ¢l Proyecta

Farticantes

Duscripcioncarta ) @

Seleccionar archivo | No se eligié archive

Tigs Organizacién

* Concelar B Guardar
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05. Cierre de Proyecto

Una vez completa y verificada la carga total de los contenidos del proyecto, se debe
FINALIZAR LA CARGA DE DATOS. Una vez realizada esta accién, NO PODRA VOLVER A
EDITARSE NI AGREGAR INFORMACION.

erica.parra@

[E Proyecto | & Usuarios

£+ 1 - Cargar el Proyecto

2 - Finalizar Carga de Datos
2 - Finalizar Carg

3 - Descargar Proyecto (Guardar)

4 - Imprimir Proyecto (Presentar)

[Z] 5 - Imprimir Acta Compromiso

7\ Salir del Proyecto —

El Gestor realiza una verificacion de la carga de informacion: si cumple con los
parametros va a permitir el cierre. En el caso de faltar informacion requerida, aparecera
una advertencia y el listado de contenidos que deben completarse.

Desde el MENU PRINCIPAL se pueden realizar acciones de Descarga e Impresion de los
contenidos cargados.

(B Proyecto | & Usuarios®"ca-Parr

£+ 1 - Cargar el Proyecto

%] 2 - Finalizar Carga de Datos

- Descargar Proyecto (Guardar)

4 - Imprimir Proyecto (Presentar)

[Z] 5 - Imprimir Acta Compromiso

7\ salir del Proyecto B

SALIR DEL PROYECTO es la opcidén que permite cerrar el proyecto en forma temporal y con la
posibilidad de volver a ingresar a cargar/editar informacion.
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06. Presentacion de Firmas y Validaciones

PRESENTACION DE FIRMAS Y VALIDACIONES | VOLUNTARIADO UNIVERSITARIO (Anual y Especifica)
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01. Descargar los archivos 03, Presentar los documentos en 04, Recoplia y digitaliza los documentos. 06. La Universidad envia los documentos
del Gestor de Proyectos papel en la Universidad. mediante el formulario habilitado a tal fin.
05. La Universidad, firma en forma digital
02. Firmar los documentos. la documentacién (Rectorfa o Decanofa).
*Los también puedel viar la i6n completa y firmada.
* Quienes envien la documentacién sin firma digital se les solictard el envio de la d i6n en papel en el momento que el contexto lo permita.
de de Politicas Ministerio de Educacién
de [ i =y Argentina
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