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1. INTRODUCCION

El SIGEVA es un sistema Web que permite gestionar el proceso de otorgamiento de subsidios a
proyectos y becas de investigacidn. En esta etapa, el/la investigador/a puede postularse en linea
y verificar el estado de la documentacién presentada y su admisibilidad.

El Banco de Datos de Actividades de CyT es un mddulo disefiado para almacenar la informacién
curricular y garantizar su disponibilidad a lo largo de todo el afio. A su vez, permite la
actualizacion de la produccién cientifico-tecnolégica y los antecedentes y, a partir de esta
informacidn presentarse a las convocatorias vigentes.

2. POSTULACION A BECA

Para postular a una convocatoria a beca se debe seleccionar el rol: “Usuario
presentacion/solicitud”.

SISTEMA

| Sistema Integral de Gestion y Evaluacion Usya aciividades de CyT
- Usuano presentacidn'solicitud

Una vez ingresado, deberd ir a la solapa “Convocatorias” y seleccionar aquella en la cual se
desea postular haciendo clic en “Postular”.

Convocatorias vigentes
Seleccione la convocatoria en la cual desea postularse

~ BECA (1)
Convocatoria Descripcién
Becas BEFECYT P22 Becas BEFECYT prueba 2022 [ Postular ]

Previo a efectuar la postulacidn, se visualiza la confirmacién de seleccién de la convocatoria.
Tilde aquellas consideraciones necesarias con las cuales cumple para postularse a la mismay
presione “continuar”.
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Confirmar seleccion de convocatoria

Convocatoria seleccionada

Objeto de evaluacion:
Convocatoria:

Fecha desde hasta:

Tilde/marque las casillas de verificacion de las consideraciones que debe cumplir para postularse a esta convocatoria y presione Continuar. Si no cumple con estas

consideraciones, presione Volver

Una vez realizada la postulacién, su trdmite se encuentra en estado “abierto”.

SEGUIMIENTO Estado Actual: Abderto

ETAPAS
Elagsa Preaenbacion H 1|:||"ﬂ5llllﬂll

Etags Gestin g Conlrod =
Etapa de Aessdlucion -

2.1. PANTALLA PRINCIPAL
La pantalla principal se encuentra dividida en cinco secciones:

- Solicitud

- Trayectoria

- Archivos adjuntos

- Presentacién

- Seguimiento

Cada una de estas secciones contiene un conjunto de items que deberan completarse para
poder realizar la presentacién y su posterior seguimiento.

A medida que vaya completando y guardando los datos de los items de las secciones
“Solicitud”, “Trayectoria” y “Archivos Adjuntos”, se ird cambiando el estado de “Sin Datos” a
“Ok” y/o “Con datos”.

En la pantalla principal se puede ver:

- la fecha limite de presentacidn,
- la informacion que debe cargarse,

- el cédigo del tramite para vincular director/a y codirector/a.
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La presentacién del proyecto implica completar tres partes. Una vez completadas se envia
desde la seccién Presentacion.

o Solicitud
o Trayectoria
0 Adjuntos

2.2. SOLICITUD

En la solapa de solicitud deben cargarse los siguientes datos:

Solicitud Estado

- Identificacion Ok
- Direccion Residencial Ok
- Lugar de Trabajo Propuesto Ok
- Datos Academicos Ok
- Director / Co Director Ok
- Aspectos éticos Ok

2.2.1. Identificacidon: Completar con los datos personales.
2.2.2. Direccion Residencial: Completar con los datos personales.
2.2.3. Lugar de trabajo propuesto: completar con los datos del lugar donde se realizara la
beca, en este caso la UNPAZ.
Direccién: Leandro N. Alem 4731
Teléfono: 0054 2023 333 696
Mail: becascyt@unpaz.edu.ar

Lugar de trabajo

Institucion: | | |er|

UNIVERSIDAD MACIONAL DE JOSE CLEMEMTE PAZ
Institucién seleccionada: Limpiar
.| (unpaz) :

Conformidad de la maxima autoridad: completar de la siguiente manera:
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Conformidad de la maxima autoridad del lugar de trabajo

Registre los datos para la conformidad de la méaxima autoridad de la unidad de investigacion propuesta como lugar de trabajo.

Apellidols: ©

Cuesta |

*

Nombre/s:

Cargo que desempeifia (director de unidad «
ejecutora, decano, gerente, presidente, etc):

Pilar |

Secretaria de Ciencia y Tecnologia |

Direccion: | |

Teléfono (laboral): * [00542023333694] |

E-mail {laboral): | |

(o] 5]

2.2.4. Datos académicos:

La subpestafia DATOS ACADEMICOS incluye los siguientes campos obligatorios:

Gran drea de conocimiento (desplegable)
Disciplina primaria (desplegable)

Disciplina desagregada (desplegable)
Especialidad (libre)

Titulo y resumen del tema de investigacion.

o O O O O

Datos académicos

Ingrese sus datos académicos

Gran area del conocimiento: "| ---------- Seleccionar --—----— e w |
Disciplina Primaria: * - |
Disciplina secundaria: | —————————— Seleccionar —-—---—-—- w |
Disciplina desagregada : a}"| 7777777777 Seleccionar ——— i - |
[ i P Seleccionar ———— ~|

Campo de aplicacion: a) | ---------- Seleccionar —-—-—----- o |

b) [———— Seleccionar ———-—— ~|

Especialidad: *

Tema de investigacion

Titulo del tema de investigacion (titulo
del tema del plan de trabajo): ..

(maximo: 255 caracteres)

Resumen del tema de investigacion:

{m3ximo: 2500 caracteres)

Palabras clave:

{Utilice maydsculas, | | ‘ |
sin abreviaturas)

Titule del tema de investigacion
(inglés):

(mdxime: 255 caracterss)
Palabras clave (inglés):
[Utilice maydsculas, | | | ‘ |

sin sbraviaturas)

o [
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2.2.5. Director/ay codirector/a:

Para incorporar al/a la director/a y al /a la codirector/a se debe compartir el cddigo de tramite
que se encuentra en la seccidn presentacion de la solapa principal.

PRESENTASTOUON

.

(**) Codigo del tramite PDF - Presentacion
e ]

- Imprimir los formularios para presentar en UNPAZ

80020220200005UP '

B4 - Recibir por email la presentacién

El/la director/a vy el/la codirector/a (si corresponde) deben ingresar con su usuario, al rol
“usuario banco de datos de actividades de CyT”.

CUSEA ROL

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion Usuario banco de datos de aclividades de CyT -
Usuario presentacion/solicitud

Deben ir a la pestafia TRAMITE y copiar el CODIGO DEL TRAMITE brindado por el/la postulante a
beca.

i

PRINCIPAL  DATOSPERSONALES  FORMACION CARGOS  ANTECEDENTES PRODUCCIONES Y SERVICIOS  OTROSANTECED[ TRAMITE

BARCODE DATOS

d el & 3 MO 58 Veren 2}acas an & Cramibe SCDul
cunl se quiere incorporar, 3i ne dapone del cddign, comuniguess con o trular
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ion en una convocatoria. HANCODE DATOS

Confirme si desea incorporarse al tramite

;Esta seguro que quiere incorporarse 3l framite BS020220100004UP de ALFARO, ANDREA?

Participacion en una convocatoria. BANCODE DATOS

Incorporacion confirmada

\Usted se incorporo al tramite 85020220100004UP de ALFARD, ANDREA con éxito

Una vez que lo haya realizado, aparecera cargado/a en la seccidn correspondiente del tramite.
El/la postulante deberd seleccionar el tipo de participacidn (director/codirector) vy tildar la

opcion de habilitacién.

Director / Codirector

Director / Codirector

Apellido y nombre Lugar de trabajo

Borrar SCIAINI, MICAELA |Ml UNIVERSIDAD NACIONAL DE *

JOSE CLEMENTE PAZ [ -

(1) Pars poder enviar su postulacién, tanto el Director come el Co Director deberan estar habilitados. Si alguna de las personas qus aparecen =n ests pantalla ne son Director o Co Dirsctar,

deberdn ser eliminadas.
|
Guardar( |Salir| |

2.2.6. Aspectos éticos:

En la subsolapa de aspectos éticos se debera completar el siguiente formulario y guardar.
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LUGAR DE TRABAJO PROPUESTO MICOS  DIRECTOR/

Aspecto ético o

Aspecto ético

;Usted considera que la propuesta o plan de trabajo ademas de ser evaluado desde el
punto de vista académico debe ser analizado desde el punto de vista ético o de seguridad?

_ No _ Si
® @]

;La propuesta comprende alguno de los objetos y usos identificados en la investigacion humana?

Estudios farmacolégicos y tecnologicos: @No O6Si
Estudios clinicos, quirdrgicos y basicos: ® No
Estudios epidemiologicos, sociales y psicologicos: ® No
Uso del equipamiento médico: @® No
Uso de equipamiento de diagnéstico por imagenes y de radiacion: @No O si
Uso de historias clinicas:  ®No O §i
Uso de muestras biclogicas: @No Osi
Estudios de comunidades aborigenes: @No O Si

(Ver Ley 25.517)

Si alguna de las respuestas anteriores es si, excepto la de estudios de comunidades

aborigenes

Indique si dispone de informes del comité de ética acerca del plan de investigacion: _ No _ Si

2.3. TRAYECTORIA

En la solapa trayectoria aparecera en estado “Ok” todos los campos que hayan sido

previamente completados desde el Usuario banco de datos de actividades de CyT. Si lo desea,

también se pueden cargar desde la misma solapa.

Trayectoria Estado

- Formacion Ok

- Cargos Sin Datos
- Formacién RRHH Sin Datos
- Financiamientos Sin Datos
- Experticia Sin Datos
- Extension Sin Datos
- Producciones C-T y servicios Sin Datos
- Redes, gestion editorial y eventos Sin Datos
- Evaluacion Sin Datos
- Premios y distinciones Sin Datos
- Producciones artisticas Sin Datos
- Otras actividades CyT Sin Datos

2.4. ARCHIVOS ADJUNTOS

En la pantalla principal, en la seccién “Archivos adjuntos”, se podran adjuntar los formularios y
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la documentacion solicitada en las bases de la convocatoria.

Archivo

e OO T Ok

Adjuntar formulane de solicitud (antecedentes del postulante y cronograma de actrvidadeis Sasen )

Adjunte & Formulario de Soliciud {antecedentes del postulante y cronograma de actividades, ANEXO 1)

Temafio maximo del archivo 15 [reinta y cincoj MegaBytes.

Antecedentes UB‘; Postulants Bacas

EFECYT. Anexa I E.elec.:uunarar{hn.«c-- Ninguno . hive selec

e
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3. PRESENTACION

Una vez completados todos los campos, se puede proceder a enviar la presentacion de la
postulacion.

PRINCIFAL ~ SOLICITUD  TRAYECTORIA  CONVOCATORIAS CERRAR

INSTRUCTIVO NAVEGACION ~ CONVOCATORIAS VIGENTES»  ARCHIVOS

BECAS GENERICAS

FORMULARIOS A COMPLETAR Fecha Presentacion Limite: 09/07/2022

- Identificacién Con Datos | |- Formacién ok

- Direccién Residencial Ok - Cargos Sin Datos

- Lugar de Trabajo Propuesto ok - Formacién RRHH Sin Datos

- Datos Académicos Ok - Financiamientos Sin Dates

- Director / Co Director Ok - Experticia Sin Datos

- Aspectos Eticos Ok - Extension Sin Datos
- Producciones C-T y servicios Sin Datos

- Redes, gestidn editorial y eventos Sin Datos
- Evaluacién Sin Datos
- Premics y distinciones Sin Datos
- Producciones artisticas Sin Datos
- Otras actividades CyT Sin Datos

ARCHIVOS ADJUNTOS
Ok

- Certificade analitico

- Cv delfa Director/a de la beca ok

- Cvar del/a Codirector/a Ok

- Curriculum vitae Con Datos
- Antecedentes del Postulante Becas BEFECYT- ok
Anexo 1

- Documentacion probatoria antecedentes
académicos

- Aval del/a Director/a del proyecto (Anexo II) Sin datos

PDF - Presentacion

Sin datos

{**) Coadigo del tramite
S - Imprimir los formularios para presentar en UNPAZ

BA - Recibir por email la presentacion

SEGUIMIENTO Estado Actual:

ETAPAS
Etapa Presentacion 12/05/2022

Etapa Gestion y Control - -

Etapa de Resolucion = -

ilMPORTANTE!

Luego, se debe seleccionar “imprimir formulario” para descargar. Ese documento debe ser
firmado y enviado a: becascyt@unpaz.edu.ar

10
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PRESENTACION '

(=) Coadigo del tramite POF - Prasantacitn

- Imiprimir las forrularics para prasentar an UNPAZ

80020220200005UP

3.1. IMPRIMIRY DESCARGAR FORMULARIO.

Dentro de la solapa PRINCIPAL, al final del formulario aparece la opcién de imprimir Curriculum,
desde donde podra elegir qué items y entre qué fechas imprimir y/o guardar.

PRINCIPAL ~ DATOS PERSONALES ~FORMACION CARGOS ANTECEDENTES PRODUCCIONES Y SERVICIOS ~ OTROS ANTECED.  TRAMITE

INSTRUCTIVOS ~ COMPARTIR FORMS.  ASIGNAR COLABORADOR

Imprimir curriculum 4 BANCO DE DATOS

— Imprimir los formularios seleccionados

Seleccionar todos | Deseleccionar todos | Expandir todos | Agrupar todos

4 Datos personales

v B Formacion

4 Cargos

» B Antecedentes

L4 Producciones y servicios
r Oiros antecedentes

Seleccionar todos | Deseleccionar todos | Expandir todos | Agrupar todos

Esta operacién define los formularics y el rango de tiempa a mostrar en |2 impresién del CV. i desea todos los datos cargados, deje los campos de fechas vacio y todos los formularics
ssleccionados.

Imprim\rO«"(pdf}| ‘ImprimirCV(dD[j|

Cuando la presentacion esté completa y realizada exitosamente, aparecera el estado de
“presentado completo”. Esto no significa la admisibilidad de la postulacién.

SEGUIMIENTO I: Presentado Completo

ETAPAS

Etapa Presentacion Enviado 14/12/2021

Etapa Gestion y Control Presentado Completo 21/12/2021

Ftapa de Resolucién - -

4. DUDAS Y CONSULTAS

Si tiene dudas o consultas respecto de la carga de datos en SIGEVA UNPAZ, puede comunicarse
a la siguiente direccion: mesadeayudasigeva@unpaz.edu.ar
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