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1. INTRODUCCION

El SIGEVA es un sistema Web que permite gestionar el proceso de otorgamiento de subsidios a
proyectos y becas de investigacidn. En esta etapa, el/la investigador/a puede postularse en linea
y verificar el estado de la documentacion presentada y su admisibilidad.

El Banco de Datos de Actividades de CyT es un mddulo disefiado para almacenar la informacién
curricular y garantizar su disponibilidad a lo largo de todo el afio. A su vez, permite la
actualizacion de la produccién cientifico-tecnolégica y los antecedentes y, a partir de esta
informacidn presentarse a las convocatorias vigentes.

2. CREAR UN USUARIO EN SIGEVA

Para crear un usuario en SIGEVA UNPAZ ingresar a: https://unpaz.sigeva.gob.ar/auth/index.jsp
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C > recisTRaRsE

En este momento hay 2 usuarios conectados.

Debera llenar los datos solicitados, completar el cédigo de seguridad y registrarse.

Nombre's: [ | Maximo 20 caracierss

Mibiimo 30 caracteres (debs ingresar =l ac =
Apeticiale: [ I fiximo 30 carscisres (debe ingresar of spelivo gusl =
Género: Femenino ' Masculino
Fecha de = -
nacimiento: C— 11— Formato dd/mm/aass
Nacionalidad
Tipo de Fasscore sio pars exiranjeros que no tengan
documento: CURICT O Passporte cuiLcuIT -

. En caso de CUIL/CUIT separ los 2 componentes con
Numero de guiones (ejemplo: 20-1 Sino u
culicuTode [ ] CUIL aceed
Pasaporte: -

Pais de 5n:  [Sieecionar

Dot ™ I = 0= =
Nombre A sleccidn. midme 20 caractares
Correo

cloctrenico: £l sist=ma le enviard una conrasefa 3 esta dirsccidn

Repita correo

Si oivids su contrasefia. le haremos et pregunta para

Pregunta secreta: comprobar su identidad

Respuesta

[ ]
[ ]
Teiéfono de [ ]
[ ]
secreta: [ ]

[ ]

Repita
secreta:

F I —

N
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A continuacidn, aparecera el siguiente mensaje y recibira un correo electrénico que confirme su
solicitud.
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Su solicitud de registro se encuentra en proceso.

En breve recibira un mensaje automatico en -~~~ ~@unpaz.edu.ar con las instrucciones de
como continuar. En caso que no lo reciba dentro de las proximas 48 hs, por favor informe la
situacion a mesadeayudasigeva@unpaz.edu.ar

Una vez recibido el correo electrdnico, siga las instrucciones.

Sr. Sabriel Sosa
Su solicitud de registro en & SIGEWVA na sido sceptads

Por favor contls

ngrese sl ntios 'y

} En &l campo 3 Tous =ligid en la pantslls de Regs = SUSTIOS
} En 2l campo Contraseda ingrese en maydsculas la sigulents contrasads prowisorn @
} Luego presione “Ingresar”

} Bl sistena le solotiard una nuevs contraseda gue deberd ingresar &n ambos campoos de s pantslla.
La contrasers elegdsa debars iener un minimmo de ses ¥ un maxmo e 20 carscieraes, ser alifsnumenica
(al mencs un Nnumens © ura etra) y o contener e Nombre de Usuano

Ests contrasefs sars ls gus utilizars en 2| futuro pars ingresar sl SIGEWVA, por favor recudrdels

9} Luego = sistermna le presentars la pantalla para acceder a los roles asignados.

0 Wk -

MOTA: Estas indicaciones tambéén figuran en hitlp faneoecunpas edu . ar

Secretaria de Ciencia y Tecnologia
Universidsd Nasisnal de José& Cleaments Pas

Este mensaje &5 generado sutemdticaments y no debe ser respondido.
En cass de duda consulte Ia 4_15':“"\.5 e = SR Y = — = [T

Dentro de la plataforma hay dos opciones:

- Usuario banco de datos de actividades de CyT
- Usuario presentacién/solicitud

CAMBIO DE CONTRASENA CAMBIO DE DATOS CERRAR SESION

Bienvenido Andrea Alfaro al servicio Intranet de UNPAZ

Como medida adicional de seguridad, por favor verifique que usted accedid por ultima vez el 10/05/2022
a las 15:17 Hora Argentina. Si esta seqguro que usted no fue quien accedidé, cambie inmediatamente su
contrasefia y envie un aviso a mesadeayudasigeva@unpaz edu.ar

Seleccione para operar:

T SISTEMA | ROL

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion Usuaric bance de datos de actividades de CyT
Usuario presentacidn/solicitud
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3. CARGA DE CV EN SIGEVA UNPAZ
Dentro del Usuario banco de datos de actividades CyT, cada solapa corresponde a un aspecto

del curriculum.

Universidad Nacional De Jose Clemente Paz Sciaini, Micaela - ~| G E VA
(unpaz) 31/05/2022 b_‘

PRINCIP/ L  DATOSPERSONALES FORMACION CARGOS ANTECEDENTES PRODUCCIONES Y SERVICIOS OTROS ANTECED.  TRAMITE [ Jerrar sesion |

INSTRUCTIVOS ~ COMPARTIR FORMS. ASIGNAR COLABORADOR

Por cada solapa es posible completar la siguiente informacion:
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(o)

Antecedentes

*Formacion de recursos humanos en CyT
Becarios
- Tesistas
Investigodores
= Pasantes de I+D y/o formacion académica
Personal de apoyo a la I+D
eFinanciamiento CyT
- Financiamiento cientifico y tecnoldgico
*Extension
- Actividodes de divulgacion CyT
Extension rural o industrial
- Prestacion de servicios socioles y/o comunitarios
Produccion y/o divulgacién artistico o cultural
- Otro tipo de octividad de extension
= Evaluacion

Evaluacion de personal CyT y jurado de tesis y/o
premios

Evaluacion de programas/proyectos de +D y/o
extension

- Evoluacion de trabajos en revistas CyT

- Evaluacion institucional

- Otro tipo de evoluacion

*Becas

«Otras actividades CyT
Estancias y pasantias

. Operacion y mantenimiento de sistemas de alta
complejidod

- Produccion

. Normalizocidn

. Ejercicio de la profesion en el dmbito no
académico
Otro actividad CyT

Produccion

*Produccion cientifica
Articulos publicados en revistas
Libros
Partes de libros
- Trabajos en eventos C-T publicadas
Trabajos en eventos C-T no publicodos
Tesis
Demas producciones C-T
*Produccién tecnologica
Con titulo de propiedad intelectual
- Sin titulo de propiedad intelectual
Servicio cientifico - tecnologico
- Informe técnico
*Produccion artistica
- Musical-sonora
- Visual
Audiovisual multimedial
Corporal teatral
- Género literario narrotivo
Género literario dramatico, poético o ensayo
Género literario guion
Otro tipo de género literario
- Otra produccion artistica

En cada una de las solapas, encontrara diferentes secciones donde se podra:

a)
b)
c)

d)

a)

Crear un nuevo registro
Editar un registro

Borrar un registro

Importar un registro de SIGEVA CONICET

Crear un nuevo registro

Presione la opciéon “Nuevo” en el margen superior izquierdo del cuadro y complete los

campos solicitados en la pantalla. Aquellos indicados con un *

necesario completar antes de guardar.

Se guardara la informacion presionando el botén “guardar”

guardara el registro.

son obligatorios, por lo cual es

. Si presiona “volver” no se
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Titulo de una seccién

I Mo hay registros cargados.

No se encontraron registros.1i

b) Editar un registro

Presione “editar” cuando quiera modificar un registro ya guardado.

Titulo de una seccién

Editar| Borrar| » g - - . -_ - . - - e

Un registro encontrado.1

c) Borrar registro

Presione “borrar” para eliminar un registro ya guardado.

Titulo de una seccion

Fecha ingreso Fecha egreso Institucion Carrera

Editar Borrar e msasl : " p— R—

Un registro encontrado.1

d) Importar un registro de SIGEVA CONICET
El proceso para importar un registro cuenta de dos etapas:

i.  Compartir formularios (desde SIGEVA CONICET)
ii. Importar formularios (desde SIGEVA UNPAZ)

i.  Compartir formularios

Para compartir la informacion cargada en el sistema es necesario ingresar al rol “Usuario
banco de datos de actividades CyT”. Desde la solapa PRINCIPAL se debe ir a la subpestaiia

4

‘compartir formulario”.
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PRINCIPAL  DATOSPERSONALES FORMACION CARGOS ANTECEDENTES PRODUCCIONES Y SERVICIOS OTROSANTECED.  TRAMITE

INSTRUCTIVOS. MPARTIF RM ASIGNAR COLABORADOR

Compartir formularios y
Compartir formularios
Institucion: * [ - Seleccionar —-—--—----— v
Contrasena: |

Confirmar contrasefia: * |

ii. Importar formulario

Para importar la informacion, se debe ingresar al SIGEVA UNPAZ y realizar la importacion en

cada solapa. No se puede importar todo el CV en una sola accién, sino que hay que hacerlo
para cada campo.

CARGOSHD  CARGOS EN GESTION INSTITUCIONAL ~ OTROS CARGOS

Cargos docentes

Nivel superior universitario y/o posgrado

Editar | Borrar| 01/03/2021

Nivel terciario no universitario

5 cargados

No se encontraron registros.1

No se encontraron registros.1

3.1. Preguntas frecuentes para la carga del curriculum:

Si soy estudiante, ¢qué direccion laboral debo cargar?

- Se debe cargar la direccién de la UNPAZ donde funciona el Instituto en el que se radica el proyecto
en el que participa.

¢Donde cargo los proyectos de investigacidn en los que participé o que dirigi?
- En Antecedentes / Financiamiento Cientifico-tecnoldgico.
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¢Donde van cargados los congresos, jornadas, etc.?
- En la Participacidn de eventos cientifico-tecnoldgicos.

¢Dénde van cargados los articulos, libros, ponencias?
- En Produccion cientifica.

¢Ddnde van cargados los cursos de capacitacion?
- En Formacion Complementaria, en cursos de posgrado o extracurriculares.

No encuentro mi disciplina, ¢ Qué pongo?
- Otras disciplinas, otras y en Especializacion escribe su disciplina.

¢Dénde va cargado el material desarrollado en la materia en que soy docente?
- En Produccion. Produccidn cientifica. Demds producciones de CyT.

¢Ddnde van cargadas las tareas de extension, de voluntariado, etc.?
- En Extensién/Otro tipo de actividad de extension.

4. IMPRIMIR CV - GUARDAR EN PDF

Dentro de la solapa PRINCIPAL, al final del formulario aparece la opcion de imprimir
Curriculum, desde donde podra elegir qué items y entre qué fechas imprimir y/o guardar.

PRINCIPAL ~ DATOS PERSONALES FORMACION CARGOS ANTECEDENTES PRODUCCIONES Y SERVICIOS ~ OTROS ANTECED.  TRAMITE

INSTRUCTIVOS COMPARTIR FORMS. ASIGNAR COLABORADOR

Imprimir curriculum 4 BANCO DE DATOS

— Imprimir los formularios seleccionados

Seleccionar todos | Deseleccionar todos | Expandir todos | Agrupar todos

Datos personales
Formacién

Cargos

Antecedentes
Producciones y servicios
Ofros antecedentes

v v vy

Seleccionar todos | Deseleccionar todos | Expandir todos | Agrupar todos

Esta operacién define los formularios v el range ds tiempo a mostrar en la impresién del CV. Si deses todes los datos cargados, deje los campes de fechas vacio v todes los formularios
sslsctionades.

Imprimir CV (pdf)]  [Imprimir CV (dog)]

5. DUDAS Y CONSULTAS

Si tiene dudas o consultas respecto de la carga de datos en SIGEVA UNPAZ, puede
comunicarse a la siguiente direccién: mesadeayudasigeva@unpaz.edu.ar




