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JOSEC.PAZ, 06 ABR 2021

VISTO:

El Estatuto de la UNIVERSIDAD NACIONAL DE JOSE CLEMENTE PAZ
aprobado por Resolucion MINISTERIC DE EDUCACION N 5%4 del 17 de marzo de
20185, el Decreto N° 366 de fecha 31 de marzo de 2006, del CONSEJO SUPERIOR
N°® 67 de fecha 3 de noviembre de 2016, N° 31 de fecha 7 de julio de 2017, N° 448
de fecha 30 de noviembre de 2017, N° 004 de fecha 28 de febrero dg 20}1“8, N° 101
de fecha 5 de julio de 2018, N° 193 de fecha 26 de diciembre de 2(518'%‘:#"’20 y 21,
ambas de fecha 17 de abril de 2019 y N° 202 de fecha 6 de dicierf‘mbre de 2019, la
Resolucién de Rector N° 391 del 27 de noviembre de”:"2020, el Expediente N°

790/2020 del Registro de ésta UNIVERSIDAD NACIONAL DE JOSE CLEMENTE
PAZ, y

CONSIDERANDO:

Que la Ley de Educacion Superior N° 24.521 establece que las instituciones
universitarias nacionales tienen autarquia econémico-financiera, con la atribucion,
entre otras, de fijar su régimen salarial y de administracién de personal (v. art. 59).

Que, por Resoluciones del CONSEJO SUPERIOR Nros 067/2016, 31/2017,
448/2017, 004/2018, 101/2018 y 202/2019, se aprobé la estructura organico
funcional de la UNIVERSIDAD, se atribuyeron a las distintas unidades sus

responsabilidades primarias y acciones y se aprobaron las dotaciones de las
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Autoridades Superiores y del personal Nodocente amparado en el escalafén
establecido por Decreto N° 366/2008.

Que, por su parte, la UNIVERSIDAD incluyd la creacion de la Carrera de
Medicina en su Plan de Desarrollo Institucional para los afos 2016-2020, y
constituyé en la orbita del DEPARTAMENTO DE CIENCIAS DE LA SALUD Y
ELDEPORTE un equipo de profesionales de la salud que comenzé a trabajar para
presentar una propuesta para dicha Carrera con una fuerte impronta regional y
nacional, que fuera aprobada por Resolucién (CS) N° 193/2018.

Que, por Resoluciones (CS) Nros 20 y 21 del 2019 vy Disposiciones
complementarias, se aprobaron su Plan de Estudios, los Programas de las
asignaturas, de la Practica Final Obligatoria y el Reglamento de Practicas Pre
Profesionales y la UNIVERSIDAD se encuenira gestionando el trémite de
aprobacién de la Carrera de Medicina ante la Comisidén Nacional de Evaluacion y
Acreditacién Universitaria (CONEAU).

Que la puesta en funcionamiento del edificio construido por el MUNICIPIO DE
JOSE CLEMENTE PAZ a los fines del desarrollo de la Carrera de Medicina requiere
fortalecer la estructura organico funcional y ampliar la dotacién de personal de esta
UNIVERSIDAD, a fin de atender as necesidades académicas, administrativas y
logisticas del mismo.

Que, en ese sentido, resulta preciso incorporar en el ambitc de la
SECRETARIA GENERAL la UNIDAD DE COORDINACION DE CAMPUS, cuya
conduccién estara a cargo de un/una funcionario/a con rango de Secretario/a, para

administrar, coordinar y articular, con los Departamentos Académicos y distintas
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Secretarias de la UNPAZ, las acciones necesarias para garantizar el desarrollo de
las actividades sustantivas en el edificio ubicado en la Av. Héctor Arregui N° 501 de

la localidad de José C. Paz.

Que la dotacion de cargos prevista en la presente medida se encuentra sujeta
a la existencia de crédito presupuestario.

Que en virtud se lo expuesto anteriormente, el RECTOR suscribio, el dia 27
de noviembre de 2020 un la Resolucién R N° 391, que como Anexo | se acompafia a
la presente.

Que habiendo sido puesto en consideracion del Consejo Superior, este
cuerpo comparte los términos del referido instrumento oportunamente suscripto en
uso de las atribuciones conferidas por el del articulo 74 inciso f) del ESTATUTO DE
LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE JOSE CLEMENTE PAZ, resulta necesario
convalidar la citada Resolucion Rectoral.

Que la SECRETARIA GENERAL, ha tomado la debida intervencion de
acuerdo a su competencia.

Que la presente medida se adopta en ejercicio de las atribuciones conferidas
por el articulo 63 inciso j) del Estatuto de la UNIVERSIDAD, aprobado por
Resolucion del MINISTERIO DE EDUCACION N° 584/15.

Por ello,

EL CONSEJO SUPERIOR DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE JOSE CLEMENTE PAZ
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- : Convalidar la suscripcion la Resolucion N° 391, firmada por el
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Sefior RECTOR de UNPAZ ad referéndum del CONSEJO SUPERIOR el 27 de
noviembre de 2020 que, como Anexo, se acompafia en copia autenticada
ARTICULO 2°.- Registrese, comuniquese, publiquese en el Boletin Oficial de esta

UNIVERSIDAD NACIONAL DE JOSE CLEMENTE PAZ y cumplido, archivese.

LG JANTIAGO

SECRETARIO
- CONSEIQ SUPERIDA
Jniyarstaad Nacions| ge
s¢ Ciementa Pag

£
SUPERIOR
Universidad Nacional da
55 Clemente Paz

RESOLUCION C.S.N* ™ w 3
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RESOLUCION Ne° 391

JOSE C. PAZ, 27 de noviembre de 2020

VISTO

La Ley de Educacién Superior N° 24.521 y sus modificatorias, el Estatuto
aprobado por Resolucion del MINISTERIO DE EDUCACION N° 584 de fecha 17
de marzo de 2015, el Decreto N° 366 de fecha 31 de marzo de 2008, las
Resoluciones del CONSEJO SUPERIOR N° 67 de fecha 3 de noviembre de
2016, N° 31 de fecha 7 de julio de 2017, N° 448 de fecha 30 de noviembre de
2017, N° 004 de fecha 28 de febrero de 2018, N° 101 de fecha 5 de julio de 2018,
N° 193 de fecha 26 de diciembre de 2018, N° 20 y 21, ambas de fecha 17 de
abril de 2019 y N° 202 de fecha 6 de diciembre de 2019 y el Expediente N°

790/2020 del registro de esta UNIVERSIDAD NACIONAL DE JOSE CLEMENTE
PAZ, y

CONSIDERANDO:
Que fa lLey de Educacion Superior N° 24.521 establece que las
instituciones universitarias nacionales tienen autarquia econémico-financiera, con

la atribucién, entre otras, de fijar su réegimen salarial y de administracién de

personal (v. art. 59).

Que, por Resoluciones del CONSEJO SUPERIOR N° 067/2016, 31/2017,
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44812017, 004/2018, 101/2018 y 202/2019, se aprob6 la estructura organico-
funcional de Ia UNIVERSIDAD, se atribuyeron a las distintas unidades sus
responsabilidades primarias y acciones Y se aprobaron las dotaciones de las

Autoridades Superiores y del personal Nodocente amparado en el escalafon

establecido por Decreto N° 366/2006.

Que ef MUNICIPIO DE JOSE C. PAZ dio inicio a la implementacion de un
plan de desarrollo de infraestructura del sistema de salud local, en el que se
destaca la construccién de ocho hospitales que se sumaron a los Centros de
Atencién Primaria, ya existentes.

Que, por su parte, la UNIVERSIDAD incluyé la creacién de la Carrera de
Medicina en su Plan de Desarrollo Institucional para los afios 2016-2020, y
constituy6 en la érbita del DEPARTAMENTO DE CIENCIAS DE LA SALUD Y EL
DEPORTE un equipo qe profesionales de la salud que comenzd a trabajar para
presentar una propuesia para dicha Carrera con una fuerte impronta regionat y
nacional, que fuera aprobada por Resolucion {CS) N° 193/2018.

Que, por Resoluciones (CS) N° 20 y 21 del 2019 y Disposiciones
complementarias, se aprobaron su Plan de Estudios, los Programas de las
asignaturas, de la Practica Final Obligatoria y el Reglamento de Practicas Pre-
Profesionales y la UNIVERSIDAD se encuentra gestionando el tramite de
aprobacion de la Carrera de Medicina ante la Comisién Nacional de Evaluacién y

Acreditacion Universitaria (CONEAL).

Que, a partir def trabajo conjunto con la UNIVERSIDAD, el MUNICIPIO
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lievé adelante la construccion de una edificacién destinada a brindar un espacio a
tal fin, considerando las necesidades de infraestructura propias y estandares
requeridos por las Carriéras de salud, que se encuentra es su fase final,

Que ia puesta ei1 funcionamiento dét edificio construido a los fines del
desarrollo de Ia Carrera de Medicina requiere fortalecer la estructura organico-
funcional y ampliar la dotacion de personal de esta UNIVERSIDAD, a fin de
atender las necesidades académicas, administrativas y logisticas del mismo.

Que, en ese sentido, resulta preciso incorporar en el ambito de Ia
SECRETARIA GENERAL la UNIDAD DE COORDINACION OE CAMPUS, cuya
conduccion estard a cargo de un/una funcionario/a con rango de Secretario/a,
para administrar, coordinar y articular, con los Departamentos Académicos y las
distintas Secretarias d? la UNPAZ, las acciones necesarias para garantizar el
desarrolio de las activi%iades sustantivas en el edificio ubicado en la Av. Héctor
Amegui N° 501 de la localidad de José C. Paz.

Que fa dotacion de cargos prevista en la presente medida se encuentra
sujeta a la existencia de crédito presupuestario,

Que la DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS y la
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION, dependientes de Ia
SECRETARIA DE ADMINISTRACION, han tomado la intervencion de su
competencia.

Que la DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS, dependiente de la
SECRETARIA LEGAL Y TECNICA, ha tomado la intervencion de su
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Que la presente ﬁzedida se adopta en virtud de las atribuciones conferidas
por el articulo 74, inciso f), del Estatuto de la UNIVERSIDAD aprobado por

Resolucién ME N° 584/2015, ad referéndum del CONSEJO SUPERIOR.

Por ello,

EL RECTOR DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE JOSE GLEMENTE PAZ
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Créase%, ad referéndum del CONSEJO SUPERIOR, en la é6rbita
de la SECRETARIA GENERAL, la UNIDAD DE COORDINACION DE CAMPUS
para administrar, coordinar y articular, con los Departamentos Académicos y las
distintas Secretarias de la UNPAZ, las acciones necesarias para garantizar el
desarrollo de las actividades sustantivas en el edificio ubicado en la Av. Héctor
Arregui N° 501 de la localidad de José C. Paz, Provincia de Buenos Aires,
conjuntamente con sus dependencias organicas y funcionales.

ARTICULO 2°- Establécese que dicha Unidad estarA a cargo de un/a
Coordinador/a, con rango de Secretario/a, dependiendo de Ia SECRETARIA
GENERAL, conforme Iél Anexo | que forma parte integrante de la presente
Resolucion, e Encorpé{rase en la Estructura Organica y Funcional de esta

UNIVERSIDAD, aprobada por Resolucién del CONSEJO SUPERIOR (CS) N°
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67/2016 y sus complen‘lfentarias, (CS) 031/2017, 448/2017, 004/2018, 101/2018 y
202/2019. ' |

.ARTICULO 3°- Atriblyase a la UNIDAD DE COORDINACION DE CAMPUS ya
sus unidades organizativas mencionadas en el Anexo |, las competencias
definidas en la Responsabilidad Primaria y Acciones, conforme el Anexo Il que
forma parte integrante de la presente medida.

ARTICULO 4°.- Apruébase la dotacion de ﬁersonal Nodocente de la UNIDAD DE
COORDINACION DE CAMPUS, conforme el escalafén establecido por el
Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector Nodocente de las Instituciones

Universitarias Nacionaies, homologado por el Decreto N° 366/2016, en las

UNPAZ | categorias y cantidades que se indican en el Anexo lil que forma parte integrante

de la presente Resolucion, cuya dotacién de cargos se encuentra sujeta a la

existencia de crédito presupuestario.

ARTICULO 5°.- Registrese, comuniquese, publiquese en el Boletin Oficial de la

UNIVERSIDAD NACIONAL DE JOSE CLEMENTE PAZ. Cumplido, ajchivese.

Nt
Universi ‘4 Nacional de
ipse Clemente Paz

RESOLUCION Ne 391
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ANEXO I}

UNIDAD DE COORDINACION DE CAMPUS

Responsabilidad Primaria:

Administrar las acciones inherentes al funcionamiento del Campus sito en Av.
Hector Arregui N° 501 de José C. Paz, en los aspectos académicos,
administrativos y logisticos buscando optimizar adecuadamente los servicios que
deben prestarse en fu) cién de las metas planteadas, coordinando con los
Departamentos Académicos, la Secretaria Académica, la Secretaria de Ciencia y
Tecnologia, la Secretéria de Integracién - con la Comunidad y Extension
Universitaria, y demds Secretarias las acciones necesarias para gara'mtizér'él
desarrollo de las actividades sustantivas en el Campus.

Acciones:

1. Coordina y organizar el funcionamiento de las actividades previstas en el
Campus,

2. Disefiar, efaborar ¢ implementar los objetivos y proyectos necesarios para el
mejor cumplimiento de las actividades previstas en el Campus.

3. Asegurar el funcionamiento de la Mesa General de Entradas, Salidas y
Archivos en el Campus en coordinacién con la Direccion de Despacho.

4. Gestionar usos aulicos, laboratorios, recursos didacticos y demas espacios .
requeridos para la realizacion de las actividades sustantivas del campus.

5. Coordinar con la Secretaria de Administracién el cumplimiento de los aspectos

A{ operativos, procedimentales y normativos exigidos para el desarrollo de las
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actividades en e] Campus, entre ellos la implementacién de las politicas,
normas y programas de seguridad e higiene, medicing laboral 'y medio
ambiente para garantizar la prevencién de accidentes y/o enfermedades
ocupacionales en el Campus.
6. Impulsar la contratacién y vigencia de seguros que otorguen cobertura para el

personal y los alumnos en el marco del desarrolio de actividades y de las

practicas pre-profesionales que se realicen dentro del Campus,

7. Impulsar la adquisicion, contratacién y suministro de bienes y servicios

necesarios para el funcionamiento del Campus.

8. Garantizar las actividades de mantenimiento de bienes y equipos, asegurando

la eficiente prestacién de los servicios internos en el Campus.

9. Entender en Ia programacion, prestacién y supervision de los “S@Ivicios
generales necesarios para el funcionamiento del Campus en coordinacion con

la Secretaria de Administracion para hacer mas eficiente el uso de los

recursos,

10. Intervenir en ig elgboracién del presupuesto anual de la Unidad de

Coordinacion Camsz en coordinacion con la Secretaria de Administracién y

General.
1.Organizar y articular con Ia Secretaria de Informatica e Innovacion
Tecnoldgica, las acciones necesarias Para garantizar la conectividad, recursos

y setvicios informaticos, techolégicos y de comunicaciones y el acceso a los

sistemas de informacion,

JA 12. Articular con las distintas Secretarias todas aguellas acciones que involucren
Vi
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13. Derivar a las dreas competentes de la Universidad todas aquellas cuestiones

que requieran de su intervencion,

Relacion:

a) Depende jerérqui?amente de la Secretaria General.
b) Depende jerérquiéamente el personal a su cargo.

DEPARTAMENTO DE GESTION ADMINISTRATIVA

Acciones:

1. Asistir a la Unidad de Coordinacién Campus en la coordinacién de los
procedimientos y aspectos administrativos, de mantenimiento y logfsticos del
Campus.

2. Coordinar con las 4reas competentes de.la Secretaria de Administracién las

compras y contrataciones de los bienes y servicios requeridos para el

funcionamiento del Campus.

3. Atticular con la Direzltcién General de Recursos Humanos y con la Secretaria
i
de Administracion las acciones para la administracion y seguimiento del

personal docente y Nodocente asignado al Campus.

4. Recepcionar la documentacion administrativa proveniente de o dirigida, a
particulares, jurisdicciones o entidades dei Estado Nacional, Provincial o
Municipal, asumiendo su custodia para posterior remision a la Mesa General

by de Entradas, Salidas y Archivo de la Universidad.
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5. Caratular los expedientes que se inicien en el Campus, llevando un reglstro

numerico y tematico de los mismos en coordinacién con la Direccion de
Despacho.

6. Intervenir en el tré?mite relacionado con el desglose y agregacién de
actuaciones, en las|vistas y notificaciones de actuaciones administrativas,
cuando asi se disporgga.

7. Gestionar e archivo con o sin término de los expedientes,ktrémites int_erﬁos Yy .

| demés documentos, en coordinacién con la Direccion de Despapho.

8. Organizar el relevamiento de insumos e informacién necesaria para-gla‘
formulacién det presupuesto anual de la Unidad de Coordinacion.

9. Coordinar las tareas de recopilacion de informacién de las éreés ciue le
dependenr, asistiendo a la Unidad de Coordinacién en la elaboracién de los
informes que le sean requeridos.

10. Asistir a la Unidad: de Coordinacion en la planificacién, coordinacién y
supervision de la p{restacién de los sérvicios generales, de seguridad y
limpieza de! Campusi y en las tareas de mantenimiento preventivo y correctivo
de las instalaciones.

11.Asistir a la Unidad de Coordinacién en la planificacién, coordinacion .y.
supervision de la prestacion de los servicios infoﬁnéticos dentro del Campqu
en coordinacion con la Secretaria de Informatica e Irinovacién Tecno!égica:"

12. Suministrar informacion acerca del movimiento de las actuaciones requeridas
por parte/s interesadafs.

13. Administrar [a caja chica de la Unidad de Coordinacién Campus.
Iy .
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a) Depende jerdrquicamente de la Unidad de Coordinacién del Campus
b) Depende jerérquicamente el personal a su cargo.

DIVISION DE INFORMATICA
!

Acciones:

L TEE
Lo "

1. Coordinar y realizar tareas de soporte técnico mformatlco en el Campus
brindando .asistencia técnica de primera linea para resolver mctdencuas
-respecto a puestos de trabajo, redes, comunicaciones, y brlndar atenc;on

sobre el uso de los snstemas de informacion universitaria.

Instalar, realizar mantenimientos preventivos, y realizar tareas de

reemplazo de los equipos informaticos destinados a los puestos de trabajo

del personal del T.xmpus.

Atender situaciones que excedan el soporte de primera linea derivando el

caso y articulando la respuesta con la Secretarfa de Informét}icag,g

Innovacion Tecnolégica.

sty

. Monitorear [a integridad fisica de los sistemas informéaticos de seguridad
fisica -perimetral del Centro de Comunicacion .de Datos del. Campus
articulando con la Secretaria de Informéatica e Innovacién Tecnoldgica la

resolucion de incidentes.

Entender en los aspectos técnicos especificos que puedan derivar de las

necesidades de (Tguipamiento informatico del Campus y caracteristicas de
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aplicaciones de usuario acordes a los perfiles de trabajo, articulando su

implementacién con la Secretaria de Informatica e Innovacion Tecnoldgica.

& Coordinar la implantacion Yy capacitacion relativa a servicios y sistemas de
informacién dentro del Campus, en articulacién con [a Secretaria de

Informética e Innovagién Tecnolbgica.

[A Confecc:onar y mantener documentacion completa Y- actuahzada del;._a;‘

parque mformético del Campus correspondlente a ios puestos de trabajo

' Reiac:on

a) Depende jerdrquicamente  del Departamento de Gestion
Administrativa

b) Depende jersrquicamente el personal a su cargo.

DEPARTAMENTO DE I\LANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
|
Acciones:

1. Asegurar el funcuanamlento edilicio, planificando, coordinando ygarantizando' |
la prestacion de los servicios generales adecuados para el correcto;""
desenvolvimiento de las actividades sustarptwas de la Unwersndad. !

2 Planificar e impulsar la contratacion de los servicios generales dentro dél
Campus, en coordinacion con la Secretaria de Administracién con ¢l objeto de

hacer mds eficiente el uso de los recursos.

3 Planificar y realizar las tareas de mantenimiento preventivo y comectivo de las

instalaciones.
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4. Coordinar y supervisar al personal de mantenimiento y servicios generales

destinado al Campus!

3 |mpulsar a través degla Secretaria de Administracién a gjecucion de las obrasl,;
y adecuaciones edilicias que se requieran.” _ | Fr

6. Garantizar la aplicacién de las nomas de Higiene y Segundad en e! Trabajo_:tl
en el ambite del Campus, en coordinacion con las éreas competentes de Ia‘--‘}

| 'Secretaria de Administracion.

7. Colaborar y coordinar con los responsables de obras nuevas la observancia de
las disposiciones vigentes en la materia.

8 Controlar el acceso al edificio del Campus, supervisando el ingreso y egreso
del personal y del pﬂf}lico.

9 Asistirenla eiaborac@én de los planes sobre seguridad de los edificios.

10. Realizar el controi de: seguridad en ios eventos internos.

1. Monitorear el estado del edificio del Campus para seguridad del pers’onéi yde
los bienes de propiedad o tenencia de ia Unwersndad R

12 Supervusar el cumplimiento contractual, el desempeﬁo de[ | rpérs(on:al
dependmnte y la calidad de los servicios ejecutados por las empresas
contratadas para la prestacion de los servicios de limpieza y de seguridad en
el Campus.

13 Asistir en la capacitacion del personal para actuar en situaciones de

emergencias en el |Campus, en coordinacién con el area de Higiene y

Seguridad dependiente de la Secretaria de Administracién.

14, Proponer medidas adecuadas para mejorar las condiciones de nglene yr_‘

Segundad en el Trabajo v supervisar el cumplimiento de la normativa’
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aplicable, en coardmlmén con el Departamento de Gestién Administrativa y la-

Secretaria de Admmlstraclén
Relacién: C ; Do i

a) Depende jerérquicamente de Ia Umdad de Coordmac:on def
Campus '

i | b) Depende jerdrquicamente e} personal a su cargo.

DEPARTAMENTO DE GESTION DE ACTIVIDADES SUSTANTIVAS

Acciones:
s

1. Implementar el conj*nto de actividades de indole administrativas necesarias
para el cumplimiento: de las funciones sustantivas de la UNIVERSIDAD dentro
del Campus, en coorainacibn con las areas competentes | -

2 :‘Atender las necesmiades de los/las estudlantes y del personal docente del“‘ﬁ '
Campus en coordinacién con las areas competentes de fa Unlvemldad

3. Colaborar en el adecuado control de asistencia de los/las estudlantes y del
personal docente de acuerdo a las instrucciones Gue impartan la Secretaria
Académica y la Secretaria de Administracion.

4 Orientar, informar y asistir a los interesados sobre los requisitos, condiciones y
tramites necesarios p;ara el ingreso al Campus.

5 Orientar, informar y asistir a losflas estudiantes en el desarrolic de las
actividades académicas de pregrado y érado asi como también la ofért;,i, '
'convocatorias y acciones vinculadas a i:hvestigacién"y extension unwersdana'

M en coordinacién con el resto de las areas sustantivas de la universidad .

Loert
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6 Aricular dentro del Campus las necesidades de espacios éuhccs y de
laboratorios, recursos didacticos, y administrativos para dar cumpiimiéritd alas ;
funciones sustantivas, en coordinacion con la Secretaria Academlca Y. Ios

«“, . 1.

Departamentos Académicos.

7. Recepcionar los trémites de equivalencias, pases y simultaneidades de cé_{rera
en coordinacion con la Secretaria Académica.

8. Colaborar con la Secretaria Académica los procesos de cierre y recepcion de
las actas de exémengs finales en el Campus.

8 Programar con la ’ ecretaria Académica los recursos que posibiliten Ia

organizacion de la plfopuesta académica dentro del Campus de acuerdo con

eI numero de estud;antes. requerimientos docentes y actsvndades especlales '

T R

Re!ac:orr

L

@) Depende jerarquicamente de la Unidad de Coordinacion dé[;' E
Campus

b) Depende jerérqwcamente el personal asu cargo
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 DOTACION -

W

Unidad de Coordinacién
de Campus

Departamento de Gestitn ‘ 1 1 1
Administrativa

Divisitn do informatica 1 1

Departamento de Gestién ; ; 1*- R
da Actividades : _ -
Bustantivas

Departamento de L

1 1 1 1 4
Mantenimiento y ' - )
Servicios Ganerales

Che






