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RESOLUCION N-....

VISTO

El Estatuto de la UNIVERSIDAD NACIONAL DE JOSE CLEMENTE PAZ, el
Reglamento de Extension, Voluntariado y Propuestas Formativas de la
UNIVERSIDAD NACIONAL DE JOSE CLEMENTE PAZ aprobado por Resolucién de
C.S N° 93 del 05 de noviembre de 2020, el Reglamento de Propuestas Formativas de
Extension Aranceladas de la UNPAZ aprobado por Resolucion de C.S N° 94 del 31 de
agosto de 2021, el Expediente N° 1222/2022, el Expediente 398/2023, el expediente
1146/2023, el Expediente N° 193/2020 del Registro de la UNIVERSIDAD NACIONAL

DE JOSE CLEMENTE PAZ, y

CONSIDERANDO:

Que las funciones sustantivas de la UNIVERSIDAD son la ensefianza, la
investigacion, la extension, la transferencia y la produccién, adecuadas a solucionar
problematica local, regional, nacional e internacional. (v. art. 6° inc. f, Estatuto
Universitario).

Que la vinculacién con la comunidad local es una de las tareas principales que
se propone la UNIVERSIDAD. La misma se realizara a través de actividades de tipo
cultural, de cursos de capacitacion y proyectos de extension que alienten la

participaciéon de los ciudadanos en estas actividades (v. art. 19° Estatuto

Universitario).
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Que mediante la Resolucién N° 93/2020 se aprobé el Reglamento de Extension,
Voluntariado y Propuestas Formativas de la UNPAZ, en la cual se establece que la
politica de extensién se encuentra a cargo del CONSEJO SUPERIOR a través de la
SECR.ETARIA DE INTEGRACION CON LA COMUNIDAD Y EXTENSION
UNIVERSITARIA.

Que por Resolucion del Rector N° 372/2021 se aprobé el CURSO DE
HERRAMIENTAS DE INFORMATICA NIVEL AVANZADO.

Que la SECRETARIA DE INTEGRACION CON LA COMUNIDAD Y EXTENSION
UNIVERSITARIA posterior a su aprobaciéon en el segundo semestre del afio 2022,
modific6 el nombre del curso por “HERRAMIENTAS INFORMATICAS Y VIDA
DIGITAL. NIVEL AVANZADO?” y, propone sustituir los ANEXOS | y Il que acomparian
dicha Resolucion.

Que dicho CURSO cumple con todos los requerimientos que establece el
Reglamento de Extension, Voluntariado y Propuestas Formativas de la UNPAZ,
aprobado mediante Resolucién N° 93/ 2020.

Que mediante la Resoluciéon de C.S N° 94/2021 se aprobé el Reglamento de
Propuestas Formativas de Extensién Aranceladas de la UNPAZ en la cual se
establece la normativa vinculada a los procesos de inscripciéon, pagos, permanencia y
egreso de los estudiantes, como asi también, la solicitud a becas en el marco de
propuestas formativas.

Que la DIRECCION DE EXTENSION Y VOLUNTARIADO UNIVERSITARIO,

dependiente de la SECRETARIA DE INTEGRACION CON LA COMUNIDAD Y

EXTENSION UNIVERSITARIA, ha tomado intervencion.
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Que la SECRETARIA GENERAL tomé conocimiento e intervencion.
Que la DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION, dependiente de la
SECRETARIA DE ADMINISTRACION, ha tomado la intervencién de su competencia.
Que la DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS, dependiente de la
SECRETARIA LEGAL Y TECNICA, ha tomadb la intervencién de su competencia.
Que la presente medida se adopta en el ejercicio de las atribuciones conferidas
por el Articulo 46 del Reglamento de Extensién, Voluntariado y Propuestas Formativas
de la UNIVERSIDAD aprobado por Resolucion C. S N° 93 de fecha 5 de noviembre
de 2020. |

Por ello,

EL RECTOR
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE JOSE CLEMENTE PAZ
RESUELVE:
ARTICULO 1°.- Sustituyase el articulo 1° de la Resolucion del Rector 372/2021 del
06 de julio del 2021, que quedard redactado de la siguiente manera:
Dase por aprobado el dictado del curso HERRAMIENTAS INFORMATICAS Y VIDA
DIGITAL. NIVEL AVANZADO, conforme a las Pautas y Fundamentos previstos en el
Anexo | que forma parte integrante de la presente Resolucion.

ARTICULO 2°.- Dase por realizado el curso HERRAMIENTAS INFORMATICAS Y
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VIDA DIGITAL. NIVEL AVANZADO, ejecutado durante el segundo semestre del afio
2022 y primer semestre del afio 2023.

ARTICULO 3°.- Sustituir los ANEXOS de la Resolucién de Rector N° 372/2021 del 06
de julio, por los Anexos | y |l que forman parte integrante de ia presente Resolucién.
ARTICULO 4°.- Dase por aprobado los aranceles 2022, conforme los conceptos e
importes que se detallan en el Anexo 1l que forma parte integrante de la presente.
ARTICULO 5°.- El gasto que demandé el cumplimiento de la presente resolucion,
fueron atendidos con los ingresos recaudados por los aranceles y con cargo a las
partidas especificas 06.01.33 de esta UNIVERSIDAD.

ARTICULO 6°- Autorizase a la SECRETARIA DE INTEGRACION CON LA
COMUNIDAD Y EXTENSION UNIVERSITARIA a modificar los aranceles del ANEXO
Il para cada afio lectivo.

ARTICULO 7°.- Registrese, comuniquese y publiquese en el Boletin Oficial de la

UNIVERSIDAD NACIONAL DE JOSE CLEMENTE PAZ. Cumplido, archivese.

Apdg. DARIO K (N

RECTOR \J
Universidad Nacrai»
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ANEXO |
PROPUESTA FORMATIVA (PF):

1. Tipo: curso
2. Nombre de la propuesta:

“Herramientas Informaticas y vida digital- Nivel avanzado”

3. Localizacion de la oferta: Secretaria de Integraciéon con la Comunidad y Extension
Universitaria.

4. Unidad organizadora: Departamento de Formacién- Direccion de Extension y
Voluntariado Universitario.

5. Destinatarias/os: Estudiantes, docentes, nodocentes y comunidad en general.
6. Requisitos de Admision: Ser mayores de 18 afios.
7. Fundamentacion

La Direccién de Extension y Voluntariado Universitario tiene como uno de sus
objetivos implementar politicas destinadas a impulsar espacios de capacitacion y
formacion extracurricular que den respuesta a las necesidades de la comunidad
universitaria y del territorio, con la finalidad de desplegar competencias para la vida,
el trabajo y el desarrollo extraacadémico.

Dado que la vinculacién con la comunidad local es una de las tareas principales
que nos proponemos desde la Universidad, surge la propuesta de realizar dentro de

la UNPAZ el Curso “Herramientas Informaticas y vida digital. Nivel avanzado”.

Hoy en dia con la tecnologia es muy facil compartir informacién, archivos y
documentos. Contar con la computadora como una herramienta informatica nos
permite intercambiar mensajes, recibir archivos y compartirlos. Es muy importante
tener un correo electronico en el cual nos permita que otras personas puedan

contactar con nosotros y viceversa ya sea para mandar un trabajo escolar, hablar con
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nuestros contactos, enviar un informe del trabajo o simplemente mandar tu curriculum
a diferentes empresas.

Este curso nos permitira afianzar los conocimientos anteriores y acrecentarlos
a través de nuevos temas que circulan alrededor de la informatica.

8. Objetivos

v' Participar de un espacio de integracion y acceso a la informacion, favoreciendo el
intercambio de las experiencias entre adultos, recuperando su protagonismo en
areas mas tecnoldgicas.

v Ampliar sus habilidades ayudando empleando diferentes herramientas
tecnologicas. Descubriendo las oportunidades que nos brinda Internet, y utilizar
dichos recursos con un criterio légico.

v Achicar la brecha digital aprendiendo terminologia especifica, facilitando la
posibilidad de lograr la presentacion de documentos con buenos formatos.
Logrando una integracién en las conversaciones de la vida cotidiana.

v Lograr que los alumnos sean autonomos en actividades relacionadas con las
nuevas tecnologias (uso de planillas electrénicas, edicion de periédicos y folletos,
realizar busquedas avanzadas en Internet, etc.).

09. Contenidos:

» Unidad 1 — Procesador de textos

Repaso del concepto de procesador de texto, y las distintas opciones accesibles
hoy en dia: suites de administracién/oficina, tanto locales de la propia computadora,
como Word, Libre Office, como de acceso a través de internet / online, como
Documentos de Google. También opciones mas “livianas” y practicas, como
Notepad. Insertar elementos graficos de distinto tipo y controlar como se combinan
con el texto y demas elementos en la diagramacién de los documentos (imagenes,
ilustraciones, SmartArt, contenido web, graficos y vifetas). Crear estilos

personalizados. Uso de tablas de contenido (indices), notas al pie de pagina, citas,
uso de tabla de ilustraciones.
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> Unidad 2 — Internet

Concepto de Internet, su importancia en las comunicaciones e informacion.
Conceptos como: World Wide Web (www), URL, Sitios y Paginas Web, buscadores.
Busquedas especificas. Sitios seguros. Realizar bisquedas teniendo en cuenta un
criterio légico. Busquedas de noticias actualizadas. Centros de informacién, museos,
centros educativos, etc.

Almacenamiento de archivos en la nube para compartir (Google Drive, Dropbox)

> Unidad 3 - Planilla de calculo

Repaso del concepto de planilla de célculo, y las distintas opciones accesibles hoy
en dia: suites de administracion/oficina, tanto locales de la propia computadora, como
Word, Libre Office, como de acceso a través de internet / online, como Planillas de
Google. Ingresar datos, manejar distintos tipos de formatos, calculos sencillos (suma,
resta, division, multiplicacién, promedio, valor maximo, valor minimo, etc.) empleando
funciones basicas. Disefio de pagina (Cambiar tamafio de hoja, orientacion, areas de
impresion). Gréafico estadistico, cuadros de texto. Funciones avanzadas.

> Unidad 4 - procesamiento de imagenes

Distintos tipos de imagenes digitales, formatos mas habituales: JPG, GIF, PNG,
PSD, TIFF. Diferencia entre mapas de bits (pixeles) y vectores. Resolucién de una
imagen. Presentacion de editores de imagenes: GIMP, Photoshop, otros. Operaciones

mas comunes. Combinaciones, collages, transparencias.

10. Modalidad, duracion y frecuencia:

Modalidad: presencial
Duracidn: tres meses
Frecuencia: encuentros presenciales de 2 horas semanales.
La didactica de la clase estara orientada a brindar al alumno las herramientas
necesarias para usar la computadora en su vida cotidiana, en la resolucion de
problemas simples. A su vez se incorporan conceptos y vocabulario especifico de la

informatica, para lograr esto se realizaran clases tedricas — practicas, con ellas se
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ensefiaran y aprenderdn en conjunto. Ademas de los trabajos practicos

preestablecidos, se reelaboraran en funcién de las necesidades reales de los
alumnos.

11. Carga horaria (en horas reloj)

(En caso de propuestas semi-presenciales, discriminar carga horaria presencial y
virtual o distancia).

Horas 2 horas semanales 26 horas.
presenciales

Horas a distancia

Horas totales 2 horas semanales 26 horas.

12. Responsable de la propuesta y unidad de gestion en que se asienta
Lic. Ana Laura Herrera- Secretaria de Integracién con la comunidad y Extension

Universitaria

13. Docente o equipo de docentes a cargo del dictado de la propuesta:

Apeliido y Funcién en |a Cargo en DNI Correo electrénico
UNPAZ (si
nombre propuesta
corresponde)
Mingorance 35319132 | dmingorance@unpaz.edu.ar
Daniela
. Docente
Carolina
Regina
Roxana Coordinadora No docente | 33906919 | rmaciel@unpaz.edu.ar
Maciel

14. Asistencia requerida

75% de la asistencia en la totalidad de los encuentros.



UNP“-\Z

d‘ﬂ Ex,
i‘m UNPAZ “1983/2023 - 40 ANOS DE DEMOCRACIA”
g

Universidad Nacional de José C, Paz

15. Modalidad de evaluacion/ acreditacion
Ejercicios sobre los temas vistos, cuestionarios, actividades grupales.
Se prevé 2 (dos) instancias de evaluacion:

o Una instancia de seguimiento cualitativo (participacion, entrega de
tareas/ejercitacion, presentismo, etc.).

o un Trabajo Practico final.
Se evaluara por escala nominal: Aprobado / Desaprobado.

16. Aranceles (si corresponde)

El curso contara con un arancel compuesto por una matricula y tres cuotas
mensuales, los cuales seran especificados en el acto administrativo cuando se oferte

el mismo a la comunidad.

Los/as interesados/as podran solicitar el otorgamiento de Becas totales o
parciales segun lo establecido en la Resolucion N° 94/2021- Reglamento de
Propuestas Formativas de Extensiéon Aranceladas de la UNPAZ.

17. Certificacién a otorgar

Cumplidos los requisitos de evaluacion, se emitira el Diploma de aprobacién
certificado por la UNPAZ.

18. Sintesis de la propuesta.

Se propondra a los estudiantes un entorno de practica, consulta, orientaciéon y
debate sobre las practicas mas habituales de los temas que integran los Contenidos,
haciendo hincapié en las implementaciones de las soluciones que se buscan obtener,
pero también proveyendo acceso a las ideas y contexto por los cuales dichas
implementaciones llegaron a ser las que son, con el objetivo de facilitar su
incorporaciéon por los estudiantes, evitando la percepcion de arbitrariedad en las
herramientas y procesos.
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ANEXO Il
ARANCELES 2022
Concepto Comunidad UNPAZ | Comunidad en general
Inscripcion $ 400 $500
Cuotas mensuales (3) $ 800 $1.000
PRECIO TOTAL $ 2.800 $3.500
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