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En esta guia se indicara el procedimiento para efectuar la solicitud de comprobantes
accediendo al servicio denominado "Comprobantes en linea".

Tené en cuenta que debés contar con:
- CUIT/CUIL/CDI
- Clave Fiscal (habilitada con nivel de seguridad 2, o superior)
- Los Servicios “Comprobantes en linea” y “Administracion
de puntos de ventas y domicilios” incorporado a tu “Clave
Fiscal”.
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¢, COMO EFECTUO LA SOLICITUD DE COMPROBANTES?

PASO 1
Ingresa con tu “Clave Fiscal” al servicio “Comprobantes en linea”.

® SERVICIOS HABILITADOS

¥ Ley 27 260 - Declaracion voluntaria vy * ey 27.260 - Suscripcion de Bonos
excepcional de bienes en el pais y en el Bajo el Regimen de Sinceramienta
exterior Fiscal
Sisterma voluntario y excepcional de Suscripeidn de Bonos Bajo el Régimen de
declaracidn de hienes en el pais y en el Sinceramiento Fiscal
exterior

> ASPA - Aplicacion para Seleccion de

¥ Muestra Parte Personal AFIF
Sinceramiento Fiscal Muestros datos, Tu Carga de Curriculurn “itae en AFIP
infarmacidn

> Aportes enlinea

> Administracion de puntos de venta y Consulta de la situacidn personal en la

cormicilios seguridad social (previsional, obra social,

Administracion de puntos de venta y riesgo del trabajo) respectao al desting de

domicilios los aportes v las contribuciones sobre el

salario ’

¥ Autorizacion de Impresion de

Comprobantes *  Comprobantes en linea

Autorizacion de Impresidn de sistemna de emision de comprobantes

Cormprobantes electranicas

Recuerde que para acceder a este servicio debera:

e Ingresar a la pagina web de la AFIP: www.afip.gob.ar

e Presionar en el recuadro “Acceso con Clave Fiscal”.

e A continuacion se desplegara una pantalla en la cual debera ingresar su
CUIT/CUIL/CDI y en el campo “CLAVE”", su clave fiscal.

e  Presionar el botdn “ingresar”.

e Elsistema desplegara en pantalla la lista de servicios AFIP que tiene habilitados.

De no contar con este servicio en particular, debera habilitarlo utilizando la opcién
“Administrador de Relaciones de Clave Fiscal”.




PASO 2
Luego de seleccionar el servicio “Comprobantes en linea” apareceran en pantalla los contribuyentes
asociados a la CUIT ingresada. Deberas cliquear sobre el botén correspondiente al contribuyente.

Regimenes de Facturacion y Registracion Salir
Bienvenido, Ejemplo

Seleccione la Empresa

PASO 3
Selecciona la opcién “Datos Adicionales del Comprobante” dentro de los items desplegados.

RCEL - REGIMEN DE COMPROBANTES EM LINEA

fyuda en Linea
Consulta de Mormativa

-
| Generar Comprobantes

\-:

['. Datos Adicionales del Comprobante ]

Consultas

A
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ABM Puntos de Ventas

Régimen de Informacidn =
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PASO 4
Completa los datos requeridos, de corresponder. Luego, presione “Guardar”.

RCEL - REGIMEN DE COMPROBANTES EN LINEA

DATOS ADICIONALES DEL COMPROBAMTE

Fecha Ihicio de I:IE]
Actividades:
Ingresos Brutos: | |

Logo preimpreso:

Hombre de Fantasia: |

Leyenda:

=volver || Guardar ]’




PASO 5
Selecciond la opcion “ABM Puntos de Ventas” dentro de los items desplegados.

RCEL - REGIMEN DE COMPROBANTES EN LINEA

Ayuda en Lines
Consulta de Mormativa

Generar Comprobantes

Consultas

| S

\ - Datos Adicionales del Comprobante

=
N

ABM Puntos de Ventas

Régimen de Informacidn =
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PASO 6
Debés habilitar un nuevo punto de venta para la emision de comprobantes electronicos y seleccionar el
tipo de comprobante a utilizar. Luego, presiond el botén “Continuar”.

RCEL - GENERACION DE COMPROBANTES
Puntos de ¥entas ¥ Tipos de Comprobantes habilitados para impresidon

Punto de Ventas a wutilizar |se|eccinnar... b

Tipo de Comprobante

| =vaker |[ continuar = ],

PASO 7
Selecciona la opcién “Generar Comprobantes” dentro de los items desplegados.

RCEL - REGIMEN DE COMPROBANTES EN LINEA

fyuda en Linea
Consulta de Mormativa
'[ Generar Camprobantes ,]
.’- -\.
| Caonsultas J
. =~
ra L ™y
g Datas Adicionales del Comprobante J
s ™y
i ABRM Puntos de Wentas J
./. . . . .\.
-,\ Régimen de Infarmacian = J




PASO 8

Completa los datos de emisidn del comprobante y luego presiona el boton “Continuar”.

Dependencia:
RCEL - GENERACION DE COMPROBANTES -
DATOS DE EMISION (PASO 1 DE 4)
[ et o

Fecha del Comprobante f!jﬁS.l‘QE_HB _I

Conceptos a incluir |

| Moneda Extranjera

| = volver || Continuar = |

menl Principal "

Fecha: barte=, 1 da Marzo d= 2016

Autenticada por: ADOMINIESTRACION FEDERAL DE INGRESOS PUELICOS



Tené en cuenta que podras autorizar comprobantes en moneda extranjera seleccionando la opcion
“Moneda extranjera” y luego indicando el tipo de moneda. El sistema te brindar4 de manera automética el
tipo de cambio. Por dltimo deberas presionar “Continuar”

Dependencia:

RCEL - GENERACION DE COMPROBANTES -
DATOS DE EMISION {PASO 1 DE 4}

L= L

Fecha del Comprobante 01/03/2016 | .. |
Conceptos a incluir sele_cci_cunga_r... v |
@ Moneda Extranjera

Moneda Dé!grEstngunid_e_nse v |

Tipo de Cambio 15470000

< Valver || Continuar > |

| Meni Princiﬂ|

Fecha: Martes, 1 de Marzo de 2016 Auterticada por: ADMINISTRACION FEDERAL DE INGRESOS PUBLICOS

PASO 9
Completar los datos del receptor.

RCEL - GENERACION DE COMPROBANTES -
DATOS DEL RECEPTOR {PASO 2 DE 4}

[ Lo
Condicidn frente al VA |se|eccinnar... v|
Tipo ¥ Hro. de Documento | W || |
A.y Hombre o Razon Social
Domicilio Comercial | A

Email |




Posteriormente, debés indicar las condiciones de venta y hacer click sobre el boton “Continuar”.

Condiciones de Venta

(] contado

[ Tarjeta de Débito
[ Tarjeta de Crédito
[]Cuenta Corriente
[ cheque

[ Ticket

[lotra

< olyer ” Continuar = ],

PASO 10
Completar los datos de la operacion y al finalizar, oprimir sobre el boton “Continuar”.

RCEL - GENERACION DE COMPROBANTES -

DATOS DE LA OPERACION (PASO 3 DE 4)

L]
Descripcion del Servicio Precio
Otros Tributos: Subtotal: §
. S Base Alicuota
Cescripeian Cetalle 3 Imparte Imparte
Impanible % % Elonif.:lzl ; $
Bonif.:
| | || || |$| | Subtotal wBonit.: §

Importe Otros Tributos: §
Importe Ctros Tributos: 5

[ Agregar otro Tributo ] Importe Total: §

Y

[ =Walver ][ Cantinuar =

Mend Principal



PASO 11
Visualizaras los datos ingresados en las pantallas anteriores para su confirmacion.

RCEL - GENERACION DE COMPROBANTES -
RESUMEN DE DATOS (PASO 4 DE 4)

SREE

El siguiente es un resumen de todos los datos ingresados.
De confirmar los mismos se proceders a la generacidn del comprobante.

Catos del Emisar

Punto de VYenta

Domicilio

Conceptos a Incluir
Periodo Facturado desde: hasta:

Vo para el Pago

Datos del Receptor

cur

Razdn Social
Domicilio Comercial
Email

Condicidon frente al VA

Condiciones de Yenta

Detalle de la Operacidn

Precio
(VA incluido)

Descripcion del Senvicio

Subtotal: §
Bonif: % 0.00 Importe Bonificacidn: b

Otros Tributes: Subtotal c/Borif.: §

Descripcidn  Detzlle  Allcucta %4 Irnporte
Importe Otros Tributos: $

I

Irnpiorte Tot=l: $

[ =Volver ][ Confirmar Datos...

[ Menl Principal ]

Y de ser correctos, deberas aceptar la
operacion. Microsoft Internet Exploren E|

0 IUsted esta por generar un nuevo comprobante,
. J

4Confirma la Operacian?

[ Aceptar ][ Cancelar




PASO 12
Una vez aceptada la operacion, el sistema te indicara que el comprobante ha sido generado y
tendras la opcion de imprimirlo.

RCEL - GENERACION DE COMPROBANTES -
RESUMEN DE DATOS (PASO 4 DE 4}

*aeR

El siguiente es un resumen de todos los datos ingresados.
De confirmar los mismos se procederd a la generacion del comprobante.

Datos del Emisor

Punto de Yenta

Domicilio

Conceptos a Incluir
Periodo Facturado desde: hasta:

Yfto para el Pago

Datos del Receptar

CUIT

Razdn Social
Domicilio Comercial
Email

Condicion frente al IV

Condiciones de VYenta

Detalle de la Operacidn

Precio
(VA incluido)

Descripcion del Servicio

Subtotal: §

Bonif: %5 0.00  Importe Bonificacidn: §

Otros Tributos: Subtotsl ciBonif.: §
Descripoidan Detalle Alicucta %4 Irparte

Importe Otro= Tributos: $

Importe Taotal : %

%" Comprobante Generado ’

[ Imprimir... |

Exportar Cabecers | Detalle | vertas | Otros Tributos | 2IF

[ Mend Principal ]




PASO 13

Se generaré el comprobante solicitado por triplicado.
De requerirlo, podras consultar los comprobantes generados.

Condicion frente al IVA:

Condicién de venta:

CoD. 15

Punto de Venta: Comp. Nro:
Razén Social: Fecha de Emision:
Domicilio Comercial: CUIT:

Ingresos Brutos:

- Fecha de Inicio de Actividades:

Condicién frente al IVA:
Periodo Facturado Desde: Hasta: Fecha de Vto. para el pago:
CUIT: Apellide y Nombre / Razdn Social:

Domicilio Comercial:

Recibi(mos) la suma de:
en concepto de:

Subtotal: $
Bonif: %0 Importe Bonif: $

Subtotal c/Bonif.: §
Importe Otros Tributos: $

Importe Total: $

A0 0%
v Comprobante Autorizado

CAE N°;
Fecha de Vto. de CAE:
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¢, COMO CONSULTO LOS COMPROBANTES GENERADOS?

PASO 1
Selecciona la opcion “Consultas” dentro de los items desplegados.

RCEL - REGIMEN DE COMPROBANTES EN LINEA

|', \u
\. Generar Comprobantes )

Ayuda en Linea
Consulta de Mormativa

i Consultas }'
-jj Datos Adicionales del Comprobante .:ﬁl
(: ABM Puntos de Yentas ':}
(:l Régimen de Infarmacion = ':}

PASO 2
Completé las opciones indicadas en la planilla, segun el comprobante a consultar. Luego,
presiona el botén “Buscar”.

COMNSULTA DE COMPROBAMTES

Fecha de Emisidn

Desde I:IE] Hasta I:IE]

Comprobante
Tipo: |Seleccinnar... v|
Pto. de ia.: |se|eccinnar... v|
Himero: |

Documento del Receptor

Tipo: | seleccionar. v| Nru:|

Codigo de Autarizacidn Electronica

Hro. CAE:

= Yalver ][ Buscar ] ,




PASO 3
Aqui podrés visualizar los comprobantes generados.

RCEL - REGIMEN DE COMPROBANTES EN LINEA

CONMSULTA DE COMPROBAMTES

War Exp. Exp.

[=:\-fnlver ][ Exportar Toda... ]

[ Mend Principal ][ Mueva Bisgueda ]

En esta etapa el sistema permite exportar los archivos de texto para la posterior importacion al
Régimen Informativo de Compras y Ventas.

Al visualizar el resultado de la busqueda también se veran los botones para exportar archivos.

Importante: Los rangos de fecha de emision "Desde" y "Hasta" deberan corresponder al mismo
mes calendario.

Regimenes de Facturacion v Registracian

RCEL - REGIMEN DE COMPROBANTES EN LINEA
CONSULTA DE COMPROBANTES

Tipo Doc.
el
Recopor

314072015 | FacluraB | 0002-00000004 | DN ] 23798704 | 65314157491901 | [ ver | [ B |
28i07/2015 | FacturaA | 0002-00000001 | CUIT | 27046566985 | 5304085310382 | [ ver | RIS
11072015 | FacturaB | 0002-00000003 | CUIT Jzauzzassm £5284902999395 | | ver || [ Exp. | |[ B |
) RN
) ] [[ew ]

Nro, Doc. del ? Exportar  Exportar
Recepton i Ventas XML

Fecha Tipo Mo,
Emision  Comprobante  Comprobante

10752015 | FacturaB | 0002-00000002 Ol | 23915528 | 652849029868635 [ er
100772015 | FacluraB | 0002-00000001 Dbl ] 11980858 | 65284902955700 |_ War

[ < obvar lﬁ— Exportar Duplicados Electrinicos (Todos) ] f Exporiar Venlas (Todas) |] -

[ Wend Principal || Nueva Busqueda |
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¢ COMO REALIZO EL ALTA DE UN PUNTO DE VENTA?

IMPORTANTE: Para dar de alta un punto de venta seran necesarios los
siguientes elementos:
» Poseer CUIT
» Poseer Clave Fiscal con nivel de seguridad 2, como minimo.
» Los servicios “Comprobantes en Linea” y “Administracion de puntos de
ventas y domicilios” incorporados a su Clave Fiscal

PASO 1
Selecciona la opcién “ABM Puntos de Ventas” dentro de los items desplegados.

RCEL - REGIMEN DE COMPROBANTES EM LINEA

fyuda en Linea
Consulta de Mormativa

Y

Generar Comprobantes

—
w.S

Consultas

| : Datos Adicionales del Comprobante

g 4
-

ABM Puntos de Ventas

o J /

Régimen de Informacidn =

.’I-.\. f;

PASO 2
El sistema desplegara, en una nueva ventana, la pantalla de ingreso al servicio “Administracion
de puntos de ventas y domicilios”. Alli, deberas seleccionar su nombre y apellido.

AT -

ADHNESTRACCHN FECERAL

Seleccione la Empresa a representar:

EJEMPLO




Paso 3
Selecciona la opciéon “A/B/M de puntos de ventas”

S TRACON FECERAL.

# Mena Principal

o ABM de puntos de venta

Paso 4
Se desplegara el menu de “A/B/M de puntos de ventas”. Para habilitar un nuevo punto de venta
deberéas seleccionar “Agregar”.

A Mend Principal A/B/M de Puntos de venta

Listado de Puntoz de Wenta

W Filtro.. % Orden.. (-]

Piagina:1 de 4 Tamafio de pégina:| 10 v | Total registros: 1

| Hirmero | Nombre de Fantasia | Sistema | Eaja

<

Selecciome wi regishn pam ver m3s opoiomes

- [ dgregar.. & Irnprirnir listado..



Paso 5

El sistema te solicitar4 que ingreses el cédigo de punto de venta (cuatro digitos numéricos), el
nombre de fantasia (opcional), la vinculacion con el sistema de facturacion por el cual da de alta
el punto de venta y el domicilio asociado.

En el item “Sistema” deberas seleccionar la opcién “Factura en Linea — Monotributo”

Alts de Purto de “enta

ATEMCION: EN CASO QUE NO SE VISUALICE EL DOMICILIO DERERA CONCURRIR A LA
DEFPEMDENCIA A REGULARIZAR LA SITUACION.

Hdirera: |DD45

Hombre Fartasia: | |

Sistema: | Factura en Linea - Monotribute L I

Huswo domicilia: | -- Seleccionar - A |

B Aceptar ® Cancelar

Seleccione Ui egisto parE rerias ogolones

[ Agragar.. & Imprimir listado,,

Paso 6
Una vez seleccionado el sistema de facturacion, deberas seleccionar el domicilio asociado.

Tené en cuenta que el domicilio asociado debe estar previamente dado de alta en el servicio con
Clave Fiscal “Sistema Registral”.

Alta de Punto de “erta

:

ATEMCION: EN CASO QUE NO SE WISUALICE EL DORICILIO DEBERA CONCURRIR A LA
DEFENDENCIA A REGULARIZAR LA SITUACION,

Himera: !0045

Hombre Fantasia: | |

Sisterna: | Factura en Linea - Monotributo v |

MHuewo domicilio: | - Seleccionar - r |

FISCAL- 001 - BORGES JORGE LUIS

- B Aceptar ® Cancelar
A .2

Gifgregar.. @ Imprimir listada.

Seleccione uil gishn 0FF Ver AS 00ci0fes

Una vez ingresados los datos solicitados, selecciona el boton “Aceptar”. Luego “Confirmar”.



